Excel 2007

i S T ————

Conshire un lableau

OBIJECTIFS

« Nommer une feuille de calcul e Saisir des formules de calcul « Ouvrir un classeur
simples

# Saisir des données s Fermer un classeur
o Imprimer rapidement une feuille

» Enregistrer un classeur
de calcul

Situation professionnelle
Vous effectuez votre pé_riode de formation au service des ventes de CYC L%T%P
la société Cyclotop, distributeur de vélos BMX. '

25 rue Claude Monet

M. Cométe, le responsable, vous confie la saisie de plusieurs tableaux
pour connaitre le suivi des ventes de BMX. 94000 CRETEIL

Tél.: 01 7498 76 54
* Grossiste en BMX

CIEELTE B Présenter une fiche de stock

1. Saisissez le nom de la Feuil1 : Stock.
2. Saisissez les données en conservant la police et la taille par défaut [DOCUMENT 1).

3. Saisissez les formules de calcul nécessaires en suivant les consignes de votre tuteur.
4. Enregistrez le classeur sous le nom Cyclotop.
5. Imprimez la feuille de calcul.

6. Fermez le classeur.

Conseil du luteur
Je vous vappelle que le stock Final

Fiche de stock des BMX au 31 décembre est €9al au stock iitial + les
ewtvées - les sovties.
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PARTIE | » La mise en forme d'un tableau et les formules de calcul



