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A) Notre objectif : Trier des mots « les noms des salariés »  

Sélectionner une cellule de la colonne Salarié 

Depuis Accueil→ Édition, cliquer sur le bouton Trier 

et filtrer puis sur Trier de A à Z 

 

Résultat : Excel applique un tri croissant sur la 

colonne Salarié 

 

 

B) Notre objectif : Trier des nombres  « âge des salariés » à partir du menu 

contextuel 

• Effectuer un 

clic droit, sur 

une cellule de 

la colonne 

« Âge » 

• cliquer sur 

Trier puis sur 

un ordre de tri 

 

 

 

 

 

mailto:david.billaud@outlook.fr


EXCEL PERFECTIONNEMENT – SUPPORT DU FORMATEUR 
TRIER DES DONNÉES 

FICHIER EXEMPLE « Risques_Pro.xlxs » à télécharger depuis la page web 

david.billaud@outlook.fr Dernière édition le : 06/09/2019 Page 2 sur 4 

 

C) Notre Objectif : Trier les salariés sur 3 critères :  

• Leur ville de résidence – par Ordre croissant 

• Leur âge – du plus ancien au plus récent 

• Leur nom – par ordre croissant 

• Cliquer sur Trier et Filtrer puis sur Tri personnalisé… 

• EFFCER LES TRIs PRÉCÉDENTS 

 

1. Régler un ordre de tri croissant pour la colonne Ville 
2. Cliquer sur Ajouter un niveau puis Saisir l’ordre de tri pour la colonne DDN 
3. Ajouter un troisième niveau Salarié et lui appliquer un ordre de tri 

croissant 

 

 

Les valeurs sont triées par Ville d’abord puis par date de naissance et en fin par 

nom des salariés 
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D) Notre objectif : Trier les salariés par ordre d’une liste personnalisé 

• Supprimer les critères de tri précédents 

• Créer la liste personnalisée suivante : 

Agricole 

Assurance 

Banque/Finance 

Commerce 

Industrie 

Santé 

Service public 

• Trier les données de la collone Secteur Pro suivant les valeurs de cette 

liste personnalisée 
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E) Notre objectif : Trier les salariés par Couleur 

• Supprimer les critères de tri précédents 

• Trier les doonnées de la colonne ville suivant les couleur de cellules
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