EXCEL PERFECTIONNEMENT
TRIER DES DONNEES

SUPPORT DU FORMATEUR

FICHIER EXEMPLE « Risques Pro.xlxs » a télécharger depuis la page web

A) Notre objectif : Trier des mots

« les noms des salariés »

Sélectionner une cellule de la colonne Salarié

Depuis Accueil= Edition, cliquer sur le bouton Trier

et filtrer puis sur Trier de A a Z

Résultat : Excel applique un tri croissant sur la
colonne Salarié

1»' -l..I.
* .,
& A E

1 Salarié Se '

2 | SIMCA Vincent | A B

3 |CREPIN Léger 1 Salarié Sext

4 MOUAILLY Mathalie 2 |AZERTY Lucie E

5 DELAYAHOURTIERE Marie 3 | AZERTY Marietta E
4 [BALE Grégoire 4
5 BECAUD Barthélémy H
& RErANIN Rillas ]

Filtrer

Trierde AdZ ,k

Trierde Za A

Tri persannalisé..,

B) Notre objectif : Trier des nombres

« dge des salariés » a partir du menu

contextuel
e Effectuer un
. et o & Couper r G u
clicC roi sur = -
! Agt [[H Copier cP ville Secteur
une cellule de = »
ﬁh Options d liag 97413|Cilaos assurance
I NS de Col e.
laA colonne _Pt ] 97450|Saint-Louis bangque/finance
« Age » J—Ef‘ E 97426|Les Trois-Bassins agricole
e cliquer sur _ 97480|Saint-loseph santé
. . ] Collage special... - N
Trier puls sur 97470 |5aint-Benoit assurance
un ordre de tri SO Recherche intelligente 97400| saint-Denis industrie
97439|5ainte-Rose service public
Insérer.. 97425|L assurance
Supprimer... 97480|Saint-Jloseph assurance
97480|5aint-loseph industrie
— Effacer le contenu - -
97433|5alazie agricole
& Analyse rapide 97431|La Plaine-des-Palmistes |agricale
. 97450|5aint-Louis assurance
—_— Filtrer >
Q7AMNI L a Port assuranrea
| Trier ) > 2] Trier du plug petit au plus grand
_— 'Lt:‘ Mouveau commentaire El Trier dtl plus grand au plus petit
13 Neuvelle note Placer la couleur decellule sélectionnée sur le dessus
Format de cellule Placer la couleur de police sélectionnée sur le dessus
— Liste déroulante de chaix... Placer I'icone de la mise en forme sélectionnée au-dessus
J Définir un nam.. Tri persennalisé...
@ Lien »
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EXCEL PERFECTIONNEMENT - SUPPORT DU FORMATEUR
TRIER DES DONNEES
FICHIER EXEMPLE « Risques Pro.xlxs » a télécharger depuis la page web

C) Notre Objectif : Trier les salariés sur 3 criteres :
e Leur ville de résidence - par Ordre croissant
e Leur dge - du plus ancien au plus récent
e Leur nom - par ordre croissant

e Cliquer sur Trier et Filtrer puis sur Tri personnalisé..
e EFFCER LES TRIs PRECEDENTS

1. Régler un ordre de tri croissant pour la colonne Ville

croissant
' EE A
Tri 2
j! . = -

1321 Ajouter un niveak"upprimer un niveau ] [ |55 Copier un niveau ” b B Options... Mes données ont des en-tétes

Colonne . Trier sur Ordre
Trier par | yille . |E| Valeurs 0 |E| DeAdZ |E|
Puis par  |pDN |Z| Valeurs ﬂ |Z| Du plus ancien au plus récent |Z|
Puis par | galarié |Z| Valeurs 9 |Z| DelAaZ |Z|
[ Ok ] [ Annuler ]

A B W
Salarié Sexe DDM Agel ville

1

2 |GAROU Ginette F 02/02/1953 412|Bras-Panon
3 MAILLOT Vincent H 16/10/1959 5 12|Bras-Panon
4 SYNTHOLRose F 14/04/1961 *12|Bras-Panon
5 MAYROUT Julie F 08/11/1962 *12)Bras-Panon
6 |PICARD Popeye H 14/04/1970 112|Bras-Panon
7 |BEDOUNE Anselme H 15,/05/1972 112|Bras-Panon
8 |BOYER Eymard H 24/08/1977 12|Bras-Panon
9 POISKAYE Boris H 27/08/1979 :2|Bras-Panon
10 NOSFERATU Léger H 16/02/19%90 "*12|Bras-Panon
11 |SIMCA Vincent H 16/08/1990 i 12|Bras-Panon
12 GUILLOTIN Guillaume H 21/08/1953 413|Cilaos

13 PAYET Frangois H 15/10/1960 5 413[Cilaos

14 PAYET Raissa F 17/12/1962 413)C1

e SR S r el . - —

Les valeurs sont triées par Ville d’abord puis par date de naissance et en fin par
nom des salariés
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EXCEL PERFECTIONNEMENT - SUPPORT DU FORMATEUR
TRIER DES DONNEES
FICHIER EXEMPLE « Risques Pro.xlxs » a télécharger depuis la page web

D) Notre objectif Trier les salariés par ordre d’une liste personnalisé

e Supprimer les critéres de tri précédents

e (Créer la liste personnalisée suivante

Agricole
Assurance
Banque/Finance
Commerce
Industrie
Santé
Service public
e Trier les données de la collone Secteur Pro suivant les valeurs de cette
liste personnalisée

T

f =

’ —|— Ajouter un niveau ” € Supprimer un niveau H E@gopier un niveau ”D D Mes données ont des en-tétes

Ordre
' . . —
|Z| Agricole, Assurance, Banque/Finance, Cch‘

Trier sur

|Z| Valeurs de cellule

Colonne

Trier par || Secteur Pro

QK ][ Annuler ]

A ) F G H
1 Salarié l 1 CcP Ville Secteur Pro {
2 |LAFERRIERE Marina irl 97436|Saint-Leu agricole Risquer d'étre blessq
3 |RALINGOM Arthurin b 57429 |Petite-ile agricole Subir des secouss
4 |MAILLOT Vincent ) 97438|Sainte-Marie agricole Rester longtemps d
5 |FLAMMNEL Marietta [F 97410|5aint-Pierre agricole Risquer d'&tre blessé
6 |NOUAILLY Nathalie / 97431|La Plaine-des-Palmistes |agricole Rester Iongtemps;
7 |FRAMBOISIER Laurence | . 97442|Saint-Philippe agricole Etre exposé 4 des rj
8 |NOUAILLY Victor lk' 97431|La Plaine-des-Palmistes |agricole Risquer d'étre blesse
9 LAU; aﬂ Alphonﬁ ", 97431|la Plaine-des-Palgistes |agricole Eire en contact av
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EXCEL PERFECTIONNEMENT
TRIER DES DONNEES

SUPPORT DU FORMATEUR

FICHIER EXEMPLE « Risques Pro.xlxs » a télécharger depuis la page web

E) Notre objectif

: Trier les salariés par Couleur

(= = BUCN I = I ¥, R O AR %

el =
Wk = O

14

WERRIERE Marina 28}'10}196* padd?

e Supprimer les critéres de tri précédents

e Trier les doonnées de la colonne ville suivant les couleur de cellules

Tn ‘—I—?

[ —|— Ajouter un niveau ” %< Supprimer un niveau H E@ Copier un niveau ” D Mes données ont des en-tétes

Colonne Trier sur Crdre

Trier par | yille |E| Couleur de cellule E' “ 55| - ] En haut |E|

Puis par | ville |z| Couleur de cellule E‘ “ | — ] En bas |z|

Puis par  yille |E| Couleur de cellule E' “ | - ] En haut |E|

oK l [ Annuler
A B C D E F €]
Salarié Sexe DDN Age Adresse P i
BRIAND Adam H 20/03/1983 36|176 avenue Harry Potter 97425|L : agF:
LECTER Hector H 12/03/1994 25(218 avenue de I'Epicerie 97425|Las A as5H
LAMART Amélie F 20/07/1980 39|99 rue de I'Eglise 97425|Las / bang.
PLANCTON lJismaine F 21/04/1986 33|11 ruelle Grace Hooper 97425 1@ sant
LEROY Florence F 22/06/1982 37|247 avenue Vanille 97425|% Hservi.
BRIAND Henriette F 06/09/1982 37|212 ruelle du Magioo %\} 97480|Saint-loseph agri"
ismaine route Wai Ge aint-losep as
MIKITAOU Jismai = 17/11/1993 25220 route vgf © 10\9 o 97480|Saint-Joseph g
TOPAZE Hector H 27/01/1959 60(100 rusShe ) es_,/ 97480|Saint-Joseph asss
FOMTAINE Brigitte F 02/06/1978 41339 F 'o\}‘b a C_r;a‘tfx’ 97480|Saint-Joseph congy
oto b = AR ar aint-Jose ing
LA ROCADE Tot H 12/12/1993 53 e Cordy 97430 (5aint-1 ph i
SYNTHOL Armel H 16/05/1995 23'.@1 ed uturier 97480|Saint-loseph sapd’
ZASSAR Jismaine F 11/02/1964 55 ]hﬁ,wﬁ'{e André Bourvil 97480|Saint-loseph san
MARECHAL Popeye H 26/07/1955 564|216 ruelle Grace Hooper 97480|Saint-Joseph SEeni.
F

cwwUr Gabrielle

Dchimmﬂigo‘ti , ' > : 3416-5‘;3"11:;&:’_ I

47420

Le. .

caif

a5 F 27 U9/ 1984 3112 i i Longanis sep
166|LESSANPLAN Ingrid F 23/03/1963 56(105 rue Patates 4 Durand 97427 L'Etang—SaIé serv.
167 | VOLAYEDEULO Raissa F 25/02/1956 63(100 route du Four & Chaux 97440|Saint-André seng
168 |FLAMMEL Marietta F 05/05/1954 65|74 route Branche Gouyaws 97410|5aint-Pierre aan;
169 | CANTALOU Thérése F 14/10/1978 A0(25 ruelle des Samou®sa- 97410|Saint-Pierre assy
170|FERRAND Martinien H 06/07/1984 35(180 chemin des Tan: A o 97410|5aint-Pierre ba;f
171 MARECHAL Julienne F 16/09/1953 65(165 ruelle’t s ‘@’O\ e 97410|5aint-Pierre banu.
172 VOLAYEDEULO Francois H 19/07/1967 52(154400TE 6\'} / 97410|5aint-Pierre ccunfn-
173|VOLAYEDEULO Mauricette [F 04,/04/1992 27|94r Q‘\Q ule .Zpi'l‘ﬁ't 97410(Saint-Pierre indl
174|BECAUD Marion F 20/03/1962 52?\}5— ¥ Z'gpré' 97410|5aint-Pierre sante
1753|DUFOUR Henriette F 15/04/1964 33 4\5.L"e.yin’ﬁranche Gouyave 97410|5aint-Pierre servf
176|AZERTY Marietta F 03/11/1988 30(29 bl'fe/min Papangue 97410|5aint-Pierre SEH::I-
177 |KERBIDY Martinien H 27/03/1965 54|215 route Van Gogh 97410|5aint-Pierre ser\f;
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